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 1. Состав совещания и регламент работы. 
 

1.1. Совещание при директоре КГБ ПОУ «КМТ» (далее Совещание) 
проводится раз в неделю по вторникам в 1100 часов. 

1.2. Постоянными членами Совещания являются заместители 
директора КГБ ПОУ «КМТ», заведующий хозяйством, главный бухгалтер, 
специалист по персоналу, старший мастер. В случае необходимости 
приглашаются другие должностные лица.  

1.3. Книгу протоколов совещаний ведет специалист по кадрам. 
1.4. В случае производственной необходимости с целью повышения 

качества управленческой деятельности Директор может вводить 
внеочередные оперативные совещания. Состав членов оперативных 
совещаний и время их проведения определяет Директор. 
 

2. Содержание работы. 
2.1. Основной задачей Совещания является текущий контроль за 

выполнением учебно-производственного и воспитательного плана работы 
колледжа и внесение в него необходимых изменений, а также решение 
вопросов укрепления учебно-материальной базы, финансового состояния и 
отчётности колледжа, а также текущие вопросы деятельности учреждения. 

2.2. На Совещании принимают решения в виде текущих планов, по 
вопросам, связанных с образовательной, финансовой, организационной, 
воспитательной,  кадровой и хозяйственной деятельностью учреждения. 

2.3. Директор может давать конкретные поручения участникам 
Совещания по направлениям деятельности колледжа, соответствующим их 
должностным обязанностям, с последующим отчетом об их выполнении. 

2.4. На Совещание может быть приглашён с отчетом любой работник 
колледжа в связи с решением текущих вопросов. 

2.5. На основании решений, принятых на Совещании, может быть 
издан приказ или распоряжение директора. 
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